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Istiluzione cassy:

Arto 1 - B Gstituile - inconformitd agli art. 35 ¢ 36 della LR 1904/1981 N.69._ 1 Servizio di Cassa Uoonomale
all’interno delt' Aziendy U5 1L, 3.

bisso & direfto dal Cassiere Centrale che opera nell ambito ed alle dipendenze del Servizio liconomato ed @ resn
operalive atteaverso 1 vail aussien perilivicl operanti presso e siratture tarritoriali ed ospedaliere dell’ Azienda, in
seguito meghio individuate,

Nomina Cassiere Centrale:

Art. 2 LUtheio di Cazsa Contusle & individuato quale U0, del Servizio Eoonomato.
Litnearico di Cassiere Centrale, ¢ conlorito dal Direttore Generale

Incarico Cassiere periferico:

Art.3 - Llincarico di cassicre periferico — su proposta del Responsabile del Servizio Economato, sentito i
Cuassiere Centrale - & conferito ad un dipendente del ruolo ainministrativo con qualifica non mferiore 2 quella

di Coadiutors Amministrativo.

Al dipendenti invaicati di svolgere e funzioni di cassiecs interno non.possone esscre uffidate altce gestiond, ivi
comprese guelic inerenti alla riscossione di particolari diritd ¢ proventi di cui atl’art 19 della I R. 69 / 81, dovutin
prestaziont sanitarie (visite, analisi, Rx),

Coordinamenio ¢ controlie del Cassiere Centrate:

Art. 4 - Cassiere Centrale, oltre a coordinare e controltare - anche dal punto i vists contabile - Coperato dei
cassiert perifericl, & preposto:

) alla corretta tenuta del registro contabile riferito alle entrate ¢ uscite della Cassa Centrale:

by alla presentazione al Settore Feonomico Finanziario del rendiconto unificato defle spese effettuate dai

Cassien perilerict,

¢) alla gestione del Fondo Speciale asscgnato all' Utlicio di cassa centrale:

d) a1 rapporti con la Banca Tesoriera @ con il Settore Heonomico [inanzario.
H Cassiere Centrate ha tnoltre. potere sostitutive net conlronti dell’operato’del varl cassiers perttoricl,.

Hondo di dotazione Cassa Centrales

ArL 5 - Per Uespletamento dei compint di partinenza il Cassiore Centrate & dotato, all'inizio di ciascun anno, di un
apposito fondo cconomale reintegrabife, durante escrcizio finansziario corrente, provia presentazione  del
rendiconto delle spese sostenute, nel rispetto di quanto previsto dal presente resolamento
Lo dowmaone midale dells Cussa Centrule & lissats in 800.000  Buro Bssa doved essere nbilizasa s per
Passeonazione dei fondt at cassiert periferici defl Aziends 151, 3 come stabiliio dall7ait 9 st pet T westione
del fondo spaeciale in dotazione al Cassicre centrale di cui al presente articolo,

H fondo della Cassa Contmle potr essere utilizzato anche in caso di furto presso e casse periferiche. al fine di
rettegrare immadiatamente ta somma tmlugnta in modo da garantire la prena funzionalit delly stessa, No
consegue che il manduto relativo al rimborso assicurative dovra essere emesso a favore del Casstere Centrale.
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Fondo Speciale:

Art. 6 - Tl Cassiere Centrale gestisce inoltre uno specifice fondo spectale di 25000 Euro, la cu contabilig
dovti essere tenuta separata da quella della Cassa Centrale.

Tale fondo speciale dovrd servire — oltre che per garantire, ove necessario, la possibilith di effotinars of; acquisti
In cconomato presso tutti | distretti suniian o presidt ospadatierl dell’Azienda - anche pgrvmnr;g:nlirc.
specificatamente:

1) il pagamento dellc anticipazioni spettantt per missioni, di cui al precedente art. S punto A/ 6;

2) Teventuale esecuzione degh interventi occorrenti presso la stoatturs i cul ¢ ubicato i Settore dj
niermento;

3) le spese dicui al supetiore art. 5 punlo A/2, A/5 A/G ¢ A/S:

B

Istituzione casse periferiche ¢ relative al fondo di dotarione:

Art. 7 - Sono stituiti uffici di cassa ceonomale periferica presso i diversi Distretti territoriali e .0, oftre che
presso altre eventuali strutture dell’ Azienda di volta in volta individuati con apposito atto deliberativo, con o
verrd, fra I'altro, determinato anche il relativo fondo di dotazione reintegrabile totalmente o parzialmente dal
Cassiere Centrale a seguito di presentazione di rendiconto contenente le documentazioni dimostrative delle spese
effettutate.

Dipendenza gerarchica e funzionalc: '

Art. 8 - [ cassieri peniferici - che dal punto di vista gerarchico ¢ funzionale dipendoino dal Cassicre Centiale -
sono soggetti al controllo contabile dello stesso che a sua volta & sottoposto ai controlll del Responsabile del
Servizio Economato ¢ del Responsabile del Settore Economico Finanziario, il quale dovrd eseguire, almeno una
volta I'anno, una verifica non preannunciats alls cassa e alle seritture contabill det cassiery, delle ot risulianze
deve essere redatlo apposito verbale.

Tipologie di acquisto:

Art. 9 - [ cassieri periferici dovranno provvedere ad esoguire le piccole spese necessarie alle esigenze di
funzionalita dell’ Azienda U.S.L. 3 secondo le modalita ed 1 limit indicati di SepUILo:

A ) Sonza aleun limile di spesa

1 - alle spese postali, telegraliche e per generi di monopolio di Stato;

2 - alle spese di stipulazione e di registrazione contratti ¢ per visure catastalt

3 - al pagamento di tributi ¢ tasse di circolazione degl automezzi, imposte o diritti dovuti ad Finti od Ultiet
pubblici ( Vigili del Fuoco, Ufficio Metnico, Uftier Comunalt, ete. ),

4 - ul pagamento di abbonamenti ¢ canoni RAI - TV relativi wd appatecchi di propricts dell'Asenda

5 - alle spese per inserzioni e pubblicazioni su glornali, oltre che sulla GURS. GURT « GLICT. se Drevisio i
pagamento,

6 - ad anticipazioni su competenze, spettanti per missione aglt Organi detl’ Aziends, alle Direzioni Aziendabi, agh

- Organismi Collegiali, ai Dirigenti ed ai dipendenti dell’ Azienda, nonché ai componenti delle Commissioni

Giudicatrict di concorsi e selezioni varic,
Limitatamente ai dipendenti pud procedersi al pagamento delle anticipazioni previste purche vengano rispetiati

i seguenti adempiment:




ap chenl dipendenie sia stato PrEventvamamie aurorizzto @ recars? in nissione:;
Brochae il contoggio complessive del eventive dj SIS SH PreVentivimenie vistioo ol CoMmpelnle Servivio
Trattamentio Keonomico ,
¢} che ol dipendente 2lluito del Pagamento dellis somma anticipats, sottoscrivy Poer aecelaydons 1 modolo
previsto; '
foallacguisionds earbogse v sitoligaone ol comhngithili » paendio per sl isaanamene d contrali oot o
dvemargensa, nel casi i eventual i nesess i Ut e
& -alite ed evential spese richieste ed wtorzaie esphiciiamenie dal Dirctiore Generale - dal Dhireilope
Amministrativo dell Aviendy

Fozspese i oul wsuperion puth 205 6 0 8 song A crlusivi pertinessz dell” Cificie 21 < unes < ondrale chis v
provvedera attraverso 1l fondo specinle io dowzone, | relrive richieste pertante. doviinno essere nolttte u

prdetto Tiicio,

1) ncl rispetts dof Hinite & spesa di 500 Fare | 1VA ndduasu

sl o ungent pet 1 unsionamento dells Stratiure sanit o

Feadle piecole spese di ulTiclo per beni o seiviz jieos
cd amidinistiative dell’ Amcrids LS 1, 3 Credivinalo e materiale sanitario. Dlasig geretl almientars, dy

sorzmo, genert di puardarabs e di casermagmo. caneellorin o osimpat, b o rghes ponen bl kevindoriz,

materiale vario di pulizia, tasporto, o, ),
ulbe piecoie epese di mpnresentann

3 - alluequisis di pubbiicedond ¢ 1ivists od al PASAITO dbabt i s g iodicn, o i, - vt i e
subardinaiamente alla speci(ica wton s zzion: del Capo Senvio Beonomsio

A pagamnento dis premi por polizee di soslcuruzion sutsviteolt wd stipulate, ove nou s Lemant ne colitiat il
generalt diassicurszions delinili dal competente Sotor Ammuustrativo:

> olle speze per opere » per matesiali di ni parerone < manutensdon: Dbt le stresatur s dei bert mobili o
immobilt

O - alle spese per precoli lavori artigianalj:

7= alluequiszione di plocole atiresature sanitarie (sligmomanometd, divaricatort, Lerri chiturgicr, cle., di piecoli

arred: ( lampade ta tavolo o a piantana, SCIIOL tavoll pora computers. SUPPOTET & Accessor per |
8 all'aquisto di gus medicinali ¢ di lsboratorio in hombol 0

2eLete )

Pagamenii 2 mezzo conto corrente postale, vagliz postaie o bonifice bancario:

Art. 10 - Per il pagamento di spesa in conto corrente postale, vaglia postale I'imporio du pagare deve cssorc par
all’tmporto detta fathura, detl’abbonamento o del contratto e lo stesso va searicato sul capitolo di competenza.

[ costo delle spese postali va impegnate sul capitolo corrispondente.

Qualora Ta ditta richieda 1l pagamento con bonifico bancacio 1l costo di quest’ultimo deve essere detratto
dall’importe complessivo da liquidare,

Divielo frazionamento di spesa:

Arl 11 - T importo di ciascuna spesa dovea ri gurdare un sequisto, lavoro e servizio completo ¢ non parte di esso,
dovendost completare in un unico pagamento la spesa complessiva per il previsto intervento.
127 victalo, ualsias ftuzicnamento dul guale pussa dotivare I inosscivamnsa del predetio limite di spesa,




Acquisti fino a € 25;

Art. 12 - Per gh acquisti di importo non superiore 1 25 Turo, qualora non vi sia aleuna ricevuta fiscale o fattara,
la prova della spésa dovra cssere dimostrata da una dichiarazione dell tnearicato all’acquisto, accompagnata da
scontrino fiscale. :

Le spese per acquisti di importo superiore a 25 Lwo debbono essere sempre dimostrate medinnte [y emissione, da
parte del formitore, di fattura commerciale o ricevuta fiscale firmata per quietanzz

Procedure di acquisto:

Art. 13 - Le richieste di fornitura di beni ¢ servizi, da effettuare a mez7o del fondo economale par un valore di 250
Euro, debbono essere formulate dui singoli Responsabili delle unita operative o loro delegati ¢ presentaie al
cassiere periferico competente che potra darvi corso solo previo visto autorizzativo da parte del Diretiore Sanitario
del Distretto, del Dircttore Amministrativo del 1.0, del Direttors del Settore o dal Responsabile delle 1O,
complesse. ‘ -

In particolare tale visto autorizzativo dovrd garantire la sussistenza della disponibitita sul conto economico 1 cui
imputare la spesa per il relativo acquisto, avuto riguardo al budgel essepnato alla struttura tichiedente ( Distrelty,
P.O, Dipartimento, 170 ). :

Per le richieste di fornitura di valore superiore a 250 Euro, i cassien periferici dovranno - tranne che per [ casi
di wrgenza o di esclusivitd - etfettuare di solito una indagine di mercato, richiedendo due preventivi Inoltre, per
patticolari situazioni o acquisti, ovvero qualora ln gestione contabile delle casse periferiche tosse ritenuta dal
Cassiere Centrale poco economica, lo stesso potra in ogni momento avocare a s, per il tramite del rispettivo
cassiere periferico, la gestione della cassa periferica.

Tenuta libri contabili casse periferiche:

Art 14 - La gestione del fondo di ogni cassa periferica sara documentata attraverso la tenuta di un apposilo
regastro contabile, con Mattenzione a registrare cronologicamente le spese sostenute ¢ le anticipaziont ricevute dal
Cassicre Centrale.

Per opni singola spesa di cui si richiede il reintegro, il cassicte periferico dovrd presentare la segucrile
documentazione: la richiesta, I’ordinativo di fornitura ove necessario, ordinativo di pagamento, documento di
trasporto ¢ [attura quetanzata. , '

Il registro delle operazioni di cassa va comptlato di norma giomalmente e comunque entro 7 giomi & non ol
dall’avvenuta acquisizione del bene o servizio e dei relativi documenti giustificativi,

[ cassiont periferici che hanno 'obbligo di conservare le seritture contabili in perfetto ordine onde consentire il
loro agevole riscontro, sono tenuti a presentate U rendiconto a discarico, di norma con cadenza mensile al Cassiore
Centrale. ‘

Rendicontazione ¢ reintegre di spesa:

Art. 15 ~ I Cassiere Centrale, una volta esegultl 1 davuli controlll, & tenuto a redigere il rendiconto unificatode!le
spese elfettuate dalle casse perileriche da presentare al competente Seltore Feonomico - Finanziacio.

Tutta la documentazione inerente la spesa rendicontata - in possesso dell"ulicio di Cossa Centrale — deve
essere tenuta a disposizione del Scttore lconomico / Finanziario. _ f

Riconosciuto regolare il rendiconto presentato dal Cassiere Centrale, il Settore Liconomico - I inanziario dispone
la emissione del mandati di reintegro, da imputarst in Bilancio al conto economico proprio delle spese relative

Chiusura esercizio finanziario:

Art. 16 - Alla chiusura dell’esercizio finanziario in corso. il Cussiere Centrale dovra procedere alla chiusura

contabile della cassa restituendo al Settore Heonomico Finanziario lo risultanze attive previa presentazione del
rendiconto di chiusura,




Cossazione dall’incarico del Cassicre Centrale:

At 17 - In caso di cessazione dell'incarico. si dovi redigere apposito verbale dj consegna in presenza di un
Funzionario del Settore Economico Finanziario

[mpedimento o cessazione del Cassicre perilerico:

Art. 18- In caso di legittimo impedimento del cassiere periferico questi deve far pervenirs. a mezzo di parsona di
fiducia, la chinve delta cassaforte o dell’armadio di sleurezza in proprio possesso, al Cassiere Centrale 1l quale
disporra la verifica di cassa congiuntamente al Responsabile della strutturg in cui opera i cassiere inleressato.
Qualora dehba provvedersi alla sostituzione, per qualsiasi motivo,  del cassiere periferico, alla presenzy dol
suddetio Responsubile ¢ del Cassiere Centrale, dovid cssere redallo dpposilo verbale di CONSCLNA  Provis
ncognizione dei fondi ¢ der valori esistent] in cassa ¢ presentazione del rendiconto a discarico per le spese
sostenute,

Responsabifita dei Cassieri-pertferici:

Art. 19 — [ cassieri periferict sono personalmente responsabili della custodia dei fondi e dei valoit loro affidati o
rispondono dei danni subiti dall’ Amministraziona per loro negligenz o qualora resti provato che non hanno posto
in essere tutte le misure in loro potere per la sicurezzz dei fondi e del valor stessi.

Essi sono sopgetti agli obblighi impostt ai depositari di contanti e valori dalle leggt penali, civili ed amministrative.
Sono, in particolare, responsabili dei danni derivanti dall"inosservanza delle prasenti norme, noncha degli srrory 2
dei pagamenti indebiti, delle irregolarita e degli abust che dovessero verificarsi nello svolgimento del servizio di
cassa per difetto di vigilanza o previdenz, ,

Rispandono altresi di ogni deficenza di denaro o dj valort che non sia amministrativamente o giudizialmente
legittima. Qualora nei locali adibiti al servizio di cassa si verilichi un incendio o altro evento dannoso Oppure sia
lentato o perpretato un furto, il cassiere responsabile € tenuto a presentare denuzia all’ Autoritd Giudiziaria ed o
mformae subito i1 Cassiere Centrale, olire 4l Responsubile del Seltore Feonomico - Finanziado e del Sefioe
Affart enerali « [egali per i provvedimenti di eompatenza,
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